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1 .  INTRODUÇÃO 

1.1. OBJECTIVOS 

O LOGIN – RH é uma solução informática cujo principal objectivo é dotar os Recursos humanos de 
ferramentas de informação que permitam a respostas às solicitações de carácter legal bem como 
proporcionar internamente facilidades para o registo e tratamentos de um conjunto de dados 
cadastrais dos colaboradores da empresa. 
Como o objectivo de assegurar um suporte escrito e auxiliar para o utilizador rentabilizar a aplicação, a 
LUSODATA compilou numa linguagem acessível este manual, tendo em vista um grupo de pessoas 
heterogéneo com diferentes formações académicas e literárias. 

  

Este manual tem como objectivo permitir a eficaz utilização do Login RH para as alterações publicadas 
na Lei nº49/2011 de 7 de Setembro, referente à aplicação da Sobretaxa de IRS nos pagamentos de 
Subsídios de Natal. 
 
 
No decorrer deste manual iremos demonstrar os procedimentos que deverão efectuar para que o 
processo seja realizado com sucesso.  
Iremos também apresentar algumas demonstrações práticas. 

1.2. ESTRUTURA 

Este documento é composto por cinco partes: 

¶ Introdução 

¶ Parametrizações  

¶ Casos Práticos  
 

1.3. AVISO DE CONFIDENCIALIDADE 

A informação contida neste documento é confidencial e pertence à LUSODATA Serviços Informáticos 
S. A. Qualquer divulgação, reprodução, cópia ou distribuição total ou parcial da mesma é proibida, não 
podendo ser utilizado o seu conteúdo para outros fins sem autorização da LUSODATA Serviços 
Informáticos S.A. 
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2.  PARAMETRIZAÇÕES  

2.1. CRIAÇÃO DE VALORES DE REMUNERAÇÃO MÍNIMA PARA AS DIFERENTES REGIÕES 

O primeiro passo a executar é a definição dos valores de Remuneração Mínima para as diferentes 

regiões: Continente, Açores e Madeira. 

Para tal, deverá dirigir-se ao Ponto de Menu: Tabelas de Apoio > Globais > Remuneração Mínima 
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Neste quadro deverão ser introduzidos os valores da Remuneração Mínima correspondente a cada 

Região. Para tal, deverá seleccionar o botão  para adicionar a informação no seguinte quadro: 
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2.2. CRIAÇÃO DE UM NOVO CÓDIGO DE MOVIMENTO 

Dirija-se o Ponto de Menu: 
 
Tabelas de Apoio>  Apoio ao Processamento > Código de Movimento 
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Em seguida selecione o movimento referente ao IRS Subsídio de Natal e clique na opção Copiar, 

disponível na Barra de Ferramentas. 

 

Altere o número do código de movimento e a sua descrição. Clique em Adicionar após efectuar as 

alterações. 
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2.3. CORRESPONDÊNCIA ENTRE O NOVO CÓDIGO DE MOVIMENTO E AS TAXAS DE DESCONTOS 

OFICIAIS 

Em seguida, deverá fazer a correspondência entre o código de movimento novo e a informação 

disponível na tabela de Taxas de Descontos Oficiais. 

 

Dirija-se ao Ponto de Menu: Tabelas Apoio > Apoio ao Processamento > Taxas Descontos Oficiais 
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Selecione o botão Adicionar  e preencha o quadro da seguinte forma: 
 

 
 
Para confirmar as alterações clique em Adicionar. 
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Após as parametrizações descritas anteriormente estarem realizadas, a geração automática do 
movimento de Sobretaxa de IRS irá ocorrer considerando: 
 

1. os lançamentos manuais de Subsídio de Natal no âmbito de pagamento de proporcionais no 
fecho de contas, bem como no próprio processo automático de Cessação de Contrato de 
Trabalho; 

 
2. os lançamentos por geração automática de Subsídio de Natal; 

 
3. os lançamentos por geração de Proporcionais Duodécimos, opção disponível no 

processamento; 
 

4. os lançamentos para trabalhadores definidos com a situação contratual Trabalho Temporário 
(esta opção é válida para clientes com Licenciamento válido para o módulo de Trabalho 
Temporário). 
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3.  CASOS PRÁTICOS 

3.1. FECHOS DE CONTAS 

O primeiro caso que iremos demonstrar é um fecho de contas com introdução manual dos 
lançamentos. 
 
Após a introdução dos lançamentos de forma manual, visualizamos o recibo, clicando no botão 
indicado na imagem. 
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Como podemos verificar, o lançamento automático do movimento de Sobretaxa de IRS para o 
Subsídio de Natal foi realizado com sucesso. 
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Passamos agora ao Fecho de Contas por geração automática. 
 
Selecionamos a opção Cessação Contrato Trabalho disponível no menu de processamento, tal como 
indicamos na figura abaixo. 
 

 
 
  



 

2011-09-20    Page 13 of 25 
     

 

Manual de Utilizador 

Selecionamos o colaborador que irá sair da empresa, introduzimos a Data de Saída e o Motivo da Saída 
e clicamos em OK. 
 

 
 

 
Após esta mensagem clicamos em OK. 
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Como é possivel visualizar, existe o movimento de Subsídio de Natal no processamento em causa. 
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Fazemos visualizar recibo, clicando no botão . 
Ao visualizar o recibo do colaborador verificamos que foi lançado automáticamente movimento de 
Sobretaxa de IRS para o Subsídio de Natal. 
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3.2. GERAÇÃO AUTOMÁTICA DO SUBSÍDIO DE NATAL 

Seleccionamos a opção Geração de Subsídio de Natal disponível no menu de processamento, tal como 
indica a figura. 
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Clicamos em Executar. 
 

 
 
Clicamos em Ok e em seguida no botão Cálculo. 
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Para confirmar este processamento que inclui a Geração Automática do Subsídio de Natal, podemos 
visualizar o recibo de um colaborador, na opção Consulta de Acumulados disponível na barra de 

ferramentas . 
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Selecionamos um colaborador: 
 

 
 
Selecionamos o processamento em causa: 
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Como podemos verificar na visualização deste recibo, o movimento automático foi lançado com 
sucesso. 
 
Também podemos verificar que o valor em questão foi considerado como Desconto Legal. 
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3.3. GERAÇÃO DE PROPORCIONAIS DUODÉCIMOS 

Esta opção depende da parametrização no cadastro do colaborador, como exemplificamos em 
seguida. 
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Selecionamos a opção disponível no processamento de Geração de Proporcionais Duodécimos como 
indicado na figura.  
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Clicamos em Executar. 
 

 
 
 
 

 
 
Clicamos em OK. 
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Voltamos à Recolha por empregado, clicamos em Visualizar Recibo e verificamos que o movimento de 
Sobretaxa de IRS para o Subsídio de Natal foi lançado automáticamente. 
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3.4. LANÇAMENTOS PARA COLABORADORES DE TRABALHO TEMPORÁRIO 

 
Esta funcionalidade encontra-se igualmente disponivel para trabalhadores com situação contratual 
Trabalho Temporário, para clientes com Licenciamento válido no Módulo de Trabalho Temporário. 
 
 
 


